
Stand: 20.03.2026 

Seite | 1 

Geschäftsverteilungsplan 2025 / 2026 
des Gymnasiums der Erzbischöflichen Ursulinenschule Hersel 

Schulleitung: 

Gesamtverantwortung, Schul- und Unterrichtsentwicklung, Unterrichtsverteilung, Stundenplan, Per-
sonal, Pädagogischer Bereich, Außenkontakte, Kooperation mit Gremien 
 

Schulleiter: Hr. Dr. Oerder 

Stellvertretende Schulleiterin: Fr. Dr. Everschor 

Schulleitung (erweitert) – Koordinatorinnen und Koordinatoren: 

Erprobungsstufe (Kl. 5-6)     Fr. Schulz 
Mittelstufe (Kl. 7-10)     Fr. Gottwald 
Oberstufe (Stufen E1-Q2):     Hr. Schüler  
Außerschulische Lernangebote und Austauschprogramme:   Fr. Rathmann 
Presse- und Öffentlichkeitsarbeit:    Fr. Habeck 

Koordinator Neue Medien (und Systemverwaltung):    Hr. Hölscher 

Verwaltung (Vertretungsplan, Stundenplan, Schild, Moodle, Statistik): Hr. Stupp 

Schulseelsorge/Schulpastoral: 

Team Schulpastoral:  Pater Ino   Fr. Rathmann        Frau Vornholt   Fr. Pfeiffer 
     Hr. Dr. Oerder  Fr. Korte 
Kath. Profil / Leitbildarbeit: Fr. Dr. Lenz-Kemper Herr Wiewiorra      Pater Ino 
Religiöse Fahrten: 
Klasse 5    Fr. Esser 
Klasse 9    Frau Korte 
Exerzitien Q1   Frau Rathmann / Frau Korte 
Kraftquellentag/Besinnungst. Frau Korte 

Wallfahrt Kl. 6:   Schulpastoral-Team (Fr. Pfeiffer und Fr. Vornholt) 

Wallfahrt Kl. 10   Schulpastoral-Team (Fr. Pfeiffer und Fr. Vornholt) 

Sekretariat: 

Fr. Bertram Frau Conrod-Hoppe 

Hausmeister: 

Hr. Sudarev (Gymnasium) Hr. Franzen (Realschule) 

Angela-Preis: 

Fr. Franzmann 

Arbeitsgemeinschaften: 

Koordinatorin: Frau Winkelmeier 

Aufsichtsplanerstellung: 

Hr. Schulz 

Ausbildungsbeauftragte (ABB): s. „Lehrerinnen- und Lehrerausbildung“ 

Austausch-Programme und Fahrten: 

Frankreich:  Koordinatorinnen: Fr. Habeck  Fr. Marković 

La Réunion: Koordinatorinnen: Fr. Habeck  Fr. Niepmann 

Spanien: Koordinator:  Hr. Dr. Winkelmeier 

Australien:  Koordinatorin:  Frau Ernst-Kober 
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England-Fahrt: Koordinatorin:  Frau Ernst-Kober Fr. Spitzley 

Individueller Austausch:   über die Oberstufenleiterinnen und -leiter und die Schulleitung / 
Fr. Rathmann (Frau Ernst-Kober und Fr. Spitzley) 

Begabtenförderung: 

Hr. Dr. Wirtz   

Beratungsteam: s. Pädagogische / Psychologische Beratung 

Berufs- u. Studienorientierung: 

Berufspraktikum E / BIZ-Besuche, 
Arbeitsamt:  Hr. Dr. Winkelmeier Fr. Rathmann 
Bewerbungstraining / VRT:  Fr. Rathmann  Hr. Dr. Winkelmeier Fr. Vornholt 

„Markt der Möglichkeiten“ Hr. Fassbender  Fr. Arenz           Fr. Rathmann 

„Bewegte Pause“:  

Koordinatorin: Fr. Ruhl Sportlehrerinnen und -lehrer 

Bibliothek: 

Koordinatorin: Fr. Nowakovski       Elternmitarbeit 

Chemie: 

Sammlungsleitung:  Fr. Kroner 

Gefahrstoffbeauftragte:  Fr. Kroner 

Chöre (Unterstufen-, Mittelstufen-, Oberstufen-, Kammer-Chor):  

Fr. Niepmann  Fr. Plate-Naatz 

CoJoBo-Kontaktpersonen 

Frau Drenhaus   Hr. Schüler 

COPSOQ 

Lehrendenrat und Schulleitung 

Datenschutzbeauftragter: 

Sachverständigenbüro Mülot GmbH 

Grüner Weg 80, 48268 Greven 

Kontakt USH Fr. Bertram 

Digitales Lernen  

Koordinator:  Hr. Hölscher 

Digital-AG (25/26): Hr. Hölscher, Herr Behm, Fr. Käfer, Hr. Schemmann, 
Hr. Schulz, Fr. Spitzley, Hr. Stupp, Fr. Verheyen, 

Fr. Wilhelms, Hr. Dr. Oerder 

Technik und Systemadministration: Hr. Hölscher  Hr. Thiel (SDLC) 

Medienerziehung (Medienscouts und 

Veranstaltungen):  Hr. Behm 

Methodik und Didaktik digitalen Unterrichts: Frau Käfer, Herr Stupp 

Digitalisierungsbeauftragte: Fr. Käfer 

Koordinatorin der Steuerungsgruppe für 
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Schulentwicklung:  Fr. Wolf 

Elektronische Medien: 

Benutzerverwaltung:  Hr. Hölscher 

Bibliothek: Fr. Nowakovski 

Computerraum:  Fr. Bürvenich 

Einzelcomputer:  Hr. Hölscher 

iPads Hr. Hölscher 

Medienscouts / „Sicherheit im Netz“ (VRT): Hr. Behm 

Moodle Hr. Stupp 

Nutzungsordnung Computer: Fr. Nowakovski 

Netzwerkpflege Hr. Thiel (SDLC)/ Hr. Hölscher / Hr. Selbst (RS) 

Raumbuchungssystem MRBS:  Hr. Hölscher 

Schulmanager Fr. Odenthal 

Erprobungsstufe / Erprobungsstufenkonferenz(en) (EPK) 

Koordinatorin:         Fr. Schulz 

Mitarbeit Erprobungsstufe und SchILD u. Zeugnisse:   Fr. Weesbach 

soziales Engagement / Persönlichkeitsentwicklung (Pundo, „All for one“, 

Lions Quest, Spendenlauf, Verkehrserziehung, Beratung):   Fr. Esser 

Tage religiöse Orientierung       Fr. Esser 

Wallfahrt Kl. 6 Schulpastoral-Team 
(Fr. Pfeiffer) 

Erziehungsmaßnahmenkonferenz: 

Lehrkräfte:  Frau Esser Frau Korte 

Eltern:  Anne Bley (9c) Antje Odenthal (5c) 

Schülerinnen: werden einzeln und bei Bedarf von der betroffenen Schülerin benannt 

Evaluationen: 

Digital-Gruppe   Schulleitung 

Fachkonferenzen und Vorsitzende 

Biologie  Fr. Schwärmer /Hr. Fischer Mathematik Fr. Käfer / Fr. Schulz 

Chemie Fr. Kroner/ Fr. Odenthal Musik Fr. Niepmann / Hr. Dr. Wirtz 

Deutsch Fr. Rathmann / Fr. Lenz-
Kemper 

Pädagogik Fr. Diefenthal 

Englisch Fr. Weesbach / Fr. Korte Philosophie Hr. Dr. Wirtz 

Erdkunde Hr. Wiewiorra / Hr. Hölscher  Physik Hr. Schemmann / Fr. Gott-
wald 

Französisch Fr. Niggemeier / Fr. Habeck  Religion, evange-
lisch 

Fr. Rathmann / Fr. Bujtor 

Geschichte Fr. Dr. Lenz-Kemper / Fr. Lehn Religion, katholisch Fr. Odenthal / Fr. Drenhaus  

Humanökologie Hr. Stupp / Fr. Spitzley SoWi / WiPo Fr. Busch / Hr. Stupp 

Informatik Hr. Fischer  / Fr. Bürvenich Spanisch Fr. Habeck / Fr. Esser  

Kunst Fr. Merker / Hr. Wiewiorra  Sport Fr. Drenhaus / Hr. Behm  

Latein Fr. Verheyen / Fr. Lehn    
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Fortbildungsbeauftragte: 

Fr. Fuchs 

Förderverein: 

1.Vorsitzender:  Hr. Naumann  2.Vorsitzender & Schatzmeister: Hr. Faßbender  
Schriftführer:   Fr. Schreiner 
                                     Schulleitungen RS und GY (Kontakt: Sekretariat GY/Fr. Bertram) 

Fremdsprachenzertifikate: 

DELF-Diplom:  Fr. Habeck, Frau Marković 

Cambridge Certificates: Fr. Korte, Fr. Benning, Fr. Ernst-Kober 

Wirtschaftsenglisch:  Fr. Hayek 

Gefahrstoffe: 

Fr. Kroner (Chemie) Fr. Schulz (Radioaktivität) Fr. Kroner (andere Gefahrstoffe) 

Gesundheitserziehung 

Koordinatorin:         Fr. Buchalik 
Gesundheitserziehung (Unterricht):      Fr. Buchalik 
„Be smart – don’t start“ (Nichtraucherwettbewerb)    Fr. Buchalik 
„Gesundes Essen“ Kl. 7 („Mädchen stark machen“)    Fr. Drenhaus 
Sanitätsdienst:         Fr. Buchalik   Fr. Bertram 

Ansprechpartnerin Malteser-Hilfsdienst und externe Koop.-Partner:  Fr. Buchalik 

Gleichstellungsbeauftragte: 

Frau Kuchem 

Hauspostille (z.Z. nicht aktiv): s. Öffentlichkeitsarbeit 

Hygienebeauftragte: 

Fr. Kroner 

Inklusion: s. Nachteilsausgleichsbeauftragte 

Integration: s. Migrationsbeauftragte 

Klassenleitungen / Stufenleitungen und Stellvertretungen: 

5A Fr. Vornholt Fr. Wolf  8c Hr. Behm Fr. Ernst 

5B Fr. Schulz, M. Fr. Niepmann  9a Fr. Verheyen Fr. Fuchs 

5C Fr. Weesbach Fr. Esser  9b Fr. Kroner Fr. Heim 

6A Fr. Böhmer Fr. Grewer  9c Fr. Kuchem Fr. Käfer 

6B Fr. Spitzley Fr. Bujtor  10a Fr. Merker Hr. Fischer 

6C Fr. Benning Fr. Diefenthal  10b Fr. Korte Fr. Markovic 

7A Fr. Züll Fr. Odenthal  10c Fr. Buchalik Fr. Fuchs 

7B Fr. Hayek Hr.Wiewiorra  E1 Fr. Schwärmer Hr. Wirtz  

7C Fr. Collenberg Hr. Stupp  Q1 Fr. Drenhaus Hr. Winkelmeier 

8a Fr. Gottwald Fr. Winkelmeier I.  Q2 Fr. Lenz-Kemper  Hr. Schemmann 

8b Fr. Busch Hr. Schulz, F.  
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Kriseninterventionsteam (KIT): 

Koordinatorin: Fr. Drenhaus  Fr. Lehn Fr. Lillpopp (RS) Schulleitung    Sekretariat 

KSJ: 

Kontaktperson:  Fr. Spitzley 

Lehrerinnen- und Lehrerausbildung – Ausbildungsbeauftragte (ABB): 

Referendarinnen und Referendare:  Fr. Korte             Fr. Lehn 

Praxissemester:    Fr. Ernst-Kober 

Studentenpraktika:    Fr. Busch 

Lehrendenrat: 

Hr. Stupp Fr. Ernst-Kober Fr. Fuchs Fr. Habeck Fr. Rathmann 

Lernpartnerschaft VRT: 

Koordinatorin: Fr. Vornholt 

                          Hr. Schulz 

   Hr. Behm („Mit Sicherheit Spaß im Netz“) 

                       Fr. Rathmann / Fr. Winkelmeier („berufsvorbereitende Bausteine“) 

                          Schulleitung 

„Lions Quest“-Programm (s. Erprobungsstufe) 

Fr. Esser 

„Mädchen stark machen“: 

Koordinatorin:     Fr. Schwärmer 

„Gesundes Essen“ Kl. 7   Fr. Drenhaus 
„Liebe ist…“     Fr. Bujtor (Präventionsfachkraft) 

Cybermobbing (Kl. 8 und Elternvortrag) Ansprechpartnerin: Fr. Schwärmer 

„Markt der Möglichkeiten“: 

Koordinatorin: Frau Arenz (5/8)  und Eltern d. Schulpflegschaft Gy und RS 

Ansprechpartner(in) Kollegium:  Fr. Rathmann  Hr. Dr. Winkelmeier 

Mathematik-Wettbewerbe: 

Fr. Schulz  Lehrkräfte FK Mathematik 

MAV-Ansprechpartnerin: 

Fr. Benning 

Medienerziehung und Medienscouts: 

Hr. Behm 

Migrations- und Integrationsbeauftragte (v.a. Ukrainerinnen): 

Frau Rathmann  Fr. Gottwald 

„Milchbüdchen“ (Schülerfirma): 

Koordinatorin: Fr. Matuschek 
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„MINT“ 

Koordinatorin: Fr. Collenberg 

Mittagessen: 

Koordinatorin: Fr. Vornholt 

 Hr. Schulz 

Verwaltung (Essenspläne etc.): Fr. Bertram 

Ausgabe und Küche: Fr. Matuschek 

Mittelstufe / -nkonferenz: 

Koordinatorin:      Fr. Gottwald 

Mitarbeit Mittelstufe, VERA, ZP 10, SchiLF, Unterstützung Zeugnisse: Fr. Ernst-Kober 

Nachhaltigkeitsbeauftragter / Schöpfungsbewahrung 
Hr. Stupp Erweiterte Schulleitung 

Nachteilausgleich: 

Beauftragte:  Fr. Lehn  Koordinatorinnen u. Koordinator (Unter-, Mittel- und OS) 

LRS-Testung:  Fr. Böhmer  Fr. Fuchs 

LRS-Förderung: Fr. Böhmer  Fr. Lehn  Deutschlehrkräfte 

Naturwissenschaften Wettbewerbe: 

MINT-Koordination Fr. Collenberg 

Oberstufe: 

Koordinator:  Hr. Schüler 

stv. Koordinatorin: Fr. Drenhaus 

Jrgst.-Leitung EF: Fr. Schwärmer / Hr. Dr. Wirtz 

Jrgst.-Leitung Q1: Fr. Drenhaus / Hr. Dr. Winkelmeier  

Jrgst.-Leitung Q2: Fr. Dr. Lenz-Kemper / Hr. Schemmann  

Öffentlichkeitsarbeit: 

Koordinatorin: Fr. Habeck 
Ansprechpartnerin Homepage: Fr. Habeck 
Pressebetreuung: Fr. Habeck 
Fotografien: Fr. Schulz / Fr. Habeck / Hr. Dr. Oerder u.a. 

Präsentation (Beratung) Hr. Stupp / Fr. Schulz / Hr. Dr. Oerder 
Terminkalender extern/intern: Fr. Bertram (Sekretariat) 
Informationen über Moodle: Hr. Stupp / Schulleitung 
Informationen über den Schulmanager: Schulleitung 
E-Mail-Server: Hr. Hölscher / Hr. Thiel 
Hauspostille  zurzeit nicht aktiv 

„Schülerinnenzeitung“ zurzeit nicht aktiv 

Orchester und Bigband: 

Hr. Dr. Wirtz Hr. Stolberg 

Pädagogische / Psychologische Beratung: 

Fr. Esser       Fr. Fuchs      Fr. Hayek      Fr. Rathmann Frau Korte Fr. Verheyen       Pater Ino 

Präventionsfachkräfte: 
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Fr. Bujtor   Hr. Schemmann 

„Liebe ist…“ (Baustein „Mädchen stark machen“) Fr. Bujtor 

Praxissemester – s. Lehrerausbildung 

Sanitätsdienst – s. Gesundheitserziehung 

Schöpfungsbewahrung / Nachhaltigkeitsbeauftragter: 
Hr. Stupp Erweiterte Schulleitung 

Schülerpraktikum: 
Hr. Dr. Winkelmeier Frau Rathmann 

„Schüler is(s)t“ (Firma): 

Vorsitzender: Hr. Dr. Oerder 

stv. Vorsitzender: Markus Stupp 

Koordinatorin/Kassenwartin: Fr. Vornholt 

AG Schülerfirma und Kontakt VRT: Fr. Vornholt / Hr. Schulz 

Schülersprecherinnen: 

Nelly Bahr (Q1)  Luise-Charlotte Kesting (Q1) 

Schulbücher und Medien: 

Fr. Ruhl Fr. Benning 

Schulentwicklung: 

s. „Steuerungsgruppe“ 

Schulkonferenz: Eilausschuss 

Herr Dr. Oerder (SL) Frau Korte (L‘) Frau Arenz (Eltern 5b/8a)  

Schulkonferenz: Lehrendenvertreterinnen und -vertreter / Stellvertretung 

Lehrenden Schülerinnen 

Mitglieder: Stellvertreter: Mitglieder: Stellvertreter: 

Hr. Stupp 
Fr. Rathmann 
Hr. Hölscher 
Fr. Drenhaus 
Fr. Böhmer 
Fr. Korte 
Fr. Markovic 
Fr. Weesbach 
Hr. Schulz, F. 
Fr. Schwärmer 

Fr. Gottwald 
Fr. Fuchs 
Fr. Busch 
Fr. Wolf 
Fr. Schulz, M. 
Hr. Schüler 
Fr. Spitzley 
Hr. Behm 
Fr. Lenz-Kemper 
Hr. Käfer 

Nelly Bahr (Q1) 
Luisa Kesting (Q1) 
Tabea Volberg (Q2) 
Johanna Rosenfelder 
(Q1) 
Maria Eurich (9c) 
 

 
 

Schulkonferenz: Elternvertreterinnen und -vertreter 

Mitglieder: Vertreter 

Fr. Arenz (8A, 5B)  Fr. Poßekel (Q1) 

Hr. Kesting (Q1) Fr. Bley (7B, 9C) 

Fr. Gehlen-Trantau (6A) Fr. Döring (5B) 

Fr. Bühring (9C) Fr. Leyendecker (8C) 

Fr. Regenstein (7C , 9A) Fr. Sterken (Q1) 
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Schulpflegschaft: 

Vorsitzende: Frau Arenz (8A, 5B)  Stellvertreter:  Hr. Kesting (Q1) 

 

Schulprogramm: 

Koordination: Steuerungsgruppe für Schulentwicklung und Erweiterte Schulleitung 

Schwerbehindertenbeauftragte: 

Fr. Dr. Everschor 

Sicherheitsbeauftragte: 

Fr. Kroner 

Soziales Lernen: 

„Sozialpraktikum“ Klasse 8: Fr. Schwärmer      Religionslehrkräfte Kl. 8 

Berufspraktikum Stufe EF: Hr. Dr. Winkelmeier      Fr. Rathmann 

Soziale Projekte (Ansprechpartnerin): 

„Ein Herz für Pundo“ Fr. Schulz  Fr. Esser 

Balthasar Realschule (Fr. Iskra) 

Steuerungsgruppe (Schulentwicklung): 

Koordinatorin:  Fr. Wolf-Niedzielska 

Schulleitung:  Herr Dr. Oerder, Fr. Dr. Everschor 

Lehrkräfte:   Hr. Wiewiorra, Hr. Fischer, Fr. Odenthal, Fr. Markovic, Hr. Schulz, Frau 
Diefenthal, Fr. Spitzley, Fr. Lenz-Kemper 

Eltern:  Fr. Brodesser (8c), Fr. Chymik (6a, EF) 

Schülerinnen: Johanna Rosenfelder (Q1), Lena Dahlen (Q1), Hannah Oepen (Q1) 

Sportangebote (Sportmannschaften): 

Hr. Behm Fr. Drenhaus  Fr. Esser 

Strahlenschutz: 

Alle Physiklehrerinnen und -lehrer 

Stundenplan: 

Fr. Dr. Everschor Hr. Stupp 
 

Stundenraster: 

       SII - Unterricht Q1 + Q2 

 nur SI     nur SII     nur am Dienstag 

1. 8.00 - 8.45   1. 8.00 - 8.45   1. 8.00 - 8.45 

2. 8.50 - 9.35   2. 8.50 - 9.35   2. 8.50 - 9.35 

PAUSE 20 min   PAUSE 20 min   PAUSE 20 min 

3. 9.55 - 10.40   3. 9.55 - 10.40   3. 9.55 - 10.40 

4. 10.45 - 11.30   4. 10.45 - 11.30   4. 10.45 - 11.30 

PAUSE 20 min   PAUSE 20 min   PAUSE 20 min 

5. 11.50 - 12.35   5. 11.50 - 12.35   5. 11.50 - 12.35 

6. 12.35 - 13.20   6. 12.35 - 13.20   6. 12.35 - 13.20 

PAUSE 10 min   PAUSE 10 min   PAUSE 40 min 
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7. 13.30 - 14.15   7. 13.30 - 14.15   7. falls Transfer CoJoBo 

8.  14.15 - 15.00   8.  14.15 - 15.00   8.  14.00 - 14.45 

      9. 15.00 - 15.45   9. 14.50 - 15.35 

      10. 15.45 - 16.30   10.   

SV-Verbindungslehrerinnen: 

Fr. Busch Fr. Schwärmer 

SV-Mitglieder 

Alici, Ranya 8c 

Arenz, Fiona 8a 

Arnold, Lucie EF 

Bahr, Nelly Q1 

Bley, Marlene 7b 

Clüsserath, 
Mira 

10b 

Dayekh, Alina 8c 

Diepold, Lia 7b 

Eurich, Maria 9c 

Grommes, 
Frieda 

Q1 

Ha, La-Nhi EF 

Kesting, 
Luisa-Char-
lotte 

Q1 

Kries, Kati 9c 

Kries, Lara Q1 

Lerchen, Emi-
lia  

10b 

Peschel, Me-
lina 

10b 

  Poßekel, Mia 9c 

Schmitz, 
Emma 

EF 

Schmitz, Lotta Q2 

Schmitz, 
Ronja 

Q2 

Volberg,     
Tabea 

Q2 

Warnecke, 
Luisa 

7b 

  

  

Terminplan (Verwaltungskalender intern, öffentl. Kalender, interner Kalender, Geburtstage): 

Koordinatorin / Verwaltungskalender Hr. Dr. Oerder und Fr. Dr. Everschor 

Online-Kalender/Homepage: Fr. Bertram (Sekretariat) 

Theaterfundus und Technik: 

Theaterfundus:  Fr. Fuchs 

Veranstaltungstechnik: Hr. Dr. Wirtz Hr. Sudarev (Hausmeister) 

Übermittagbetreuung (ÜMI): 

Verwaltung:  Fr. Bertram 

Unterstufe s. Erprobungsstufe 

Ursulinen-Ski-Sport-Tage (USST): 

Organisation: Hr. Behm  Hr. Stupp  Fr. Schwarz (RS) 

Vorlesewettbewerb: 

Fr. Rathmann    FK Deutsch (6er Deutsch-Lehrkräfte) 

Verkehrserziehung (s. Erprobungsstufe): 

Fr. Esser 

Vertretungsplan: 

Fr. Dr. Everschor    Hr. Stupp 
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Verwaltungsaufgaben: 

Koordinator:  Hr. Stupp 

Vertretungsplan:  Fr. Dr. Everschor Hr. Stupp 

Stundenplan:  Fr. Dr. Everschor Hr. Stupp 

SchILD:   Hr. Stupp  Fr. Schulz  Fr. Gottwald 

Zeugnisse 5/6: Hr. Stupp  Fr. Weesbach 

Zeugnisse 7-10: Hr. Stupp  Fr. Ernst-Kober 

Zeugnisse GOSt: Hr. Schüler  Jahrgangsstufenleitungen EF, Q1, Q2 

Schulmanager:  Fr. Odenthal 

Moodle:   Hr. Stupp 

Zeugnisdruck: s. Verwaltungsaufgaben 

Hr. Stupp Fr. Weesbach  Fr. Ernst-Kober Fr. Schulz Fr. Gottwald   Hr. Schüler 

 

  


